
Indkøb af varer og 
tjenesteydelser i 
KFST
Overholdelse af udbudsreglerne i eget hus – hvad betyder det 
for dig?



OK udbud – hvem er vi?
• Intern rådgivning i forbindelse med 

køb af varer og tjenesteydelser i KFST
• Sikre at indkøb sker i overensstemmelse med 

udbudsreglerne

• Tilrettelæggelse af proces, faglig sparring, juridisk 
kvalitetssikring ift. udbudsreglerne

• Alle spørgsmål er velkomne!
• Kontaktpersoner i OK:

• Linda Vinther

• Andrea Findling 

• ok-udbud@kfst.dk

mailto:ok-udbud@kfst.dk


Al information kan findes på Intra



Køb af varer og tjenesteydelser i KFST

Er der en indkøbsaftale, der 
dækker dit indkøb?

Benyt som 
udgangspunkt 
denne aftale

Er værdien af din opgave over 
eller under EU-

tærskelværdien på ca. 1 mio. 
kr.?

Har din opgave klar 
grænseoverskridende 

interesse?
EU-udbud

Indkøb på markedsmæssige 
vilkår – som udgangspunkt en 

tilbudsindhentning

Annoncering på 
udbud.dk/

egen hjemmeside

Ja

Nej



Overvejelser om indkøb

• Notat skal ALTID
anvendes

• Notatet kan findes på 
”Indkøb i KFST”



Indkøbet og formål

• Kort beskrivelse af indkøbet og 
formålet

• Behandling af persondata – kontakt 
ADM/GDPR ansvarlig

• Ved sparsomt kendskab til området 
overvej markedsdialog



Indkøbsaftaler
1. Forpligtende aftaler

• Statens Indkøb i Økonomistyrelsen og SKI gennemfører EU-udbud 
på vegne af staten – fx kontorartikler, møbler, rengøring, 
computere osv. 

• Aftalerne findes på Økonomistyrelsens hjemmeside og ski.dk
• De forpligtende aftaler SKAL benyttes uanset indkøbets værdi
• Vejledning til anvendelsen af aftalerne findes på 

Økonomistyrelsens og SKI’s hjemmesider og spørgsmål til 
indholdet af aftalerne rettes til Statens indkøb og SKI

2. Frivillige aftaler
• SKI gennemfører desuden EU-udbud på en række aftaleområder, 

fx IT-drift, konsulenter, IT-udvikling mv.
• Aftalerne samt tildelingsmetode findes på ski.dk
• Skal benyttes hvis det vurderes hensigtsmæssigt:

• Det er en konkret vurdering, om aftalen sikrer den mest 
økonomisk forsvarlige forvaltning – dvs. fx ift. 
transaktionsomkostninger mv.



Kontraktens værdi
(ingen indkøbsaftale)

• Kontraktens forventede værdi –
ordregivers saglige skøn  
• Evt. optioner og kontraktforlængelser 

skal medregnes

• Tærskelværdien i 2026-2027 er 
1.044.400 kr.

• Over tærskelværdien  EU-udbud



Grænseoverskridende 
interesse

• Vurdering af klar grænseoverskridende 
interesse
• Kontraktens genstand

• Kontraktens anslåede værdi

• Kontraktens varighed

• Markedsforhold

• Det geografiske sted, hvor kontrakten skal 
udføres



Grænseoverskridende 
interesse

Har din opgave klar 
grænseoverskridende 

interesse?

Annoncering på 
Udbud.dk/egen 

hjemmeside

Indkøb på 
markedsmæssige 

vilkår



Kontrakter uden klar 
grænseoverskridende interesse 

Indkøb på 
markedsmæssige 

vilkår

Markedsafdækning 
og ét tilbud

Indhentning af flere tilbud

Frivillig annoncering



Kontrakter uden klar 
grænseoverskridende interesse 

Indkøb på 
markedsmæssige 

vilkår

Markedsafdækning 
og ét tilbud

Indhentning af flere tilbud

Frivillig annoncering



Hvordan er indkøbet foretaget og valg 
af leverandør

• Hvordan forventes indkøbet at blive 
foretaget?
• Fx: Ved at indhente to tilbud (fra virksomhed x og 

z)

• Valg af leverandør
• Begrundelsen for valget – kun relevant i notatet, 

hvis der indhentes ét tilbud
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